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5 INSTITUTO ELECTORAL DE COAHUILA

1.0 OBJETIVO

Establecer los lineamientos a seguir para ejercer y comprobar de manera correcta los Fondos
Revolventes asignados a la Presidencia y a la Direccion Ejecutiva de Administracién (DEA) del Instituto
Electoral de Coahuila, asi como a los Comités Electorales para poder atender las actividades propias de
dichas areas.

2.0 ALCANCE

Se encuentra sujeto a la presente normatividad el personal que en el ejercicio de sus funciones le sea
asignado el control y administraciéon del Fondo Revolvente, para dar atencion a las actividades propias
del Instituto Electoral de Coahuila, contando previamente con la autorizacién correspondiente.

3.0 RESPONSABILIDADES

No. Responsable Funciones

3.1 Presidencia, Elaborar y remitir a la Secretaria Ejecutiva los oficios de solicitud de
Direccion ‘autorizacién de apertura de fondos revolventes solicitados por la
iEjecutiva de?Presidencia, la Direccion Ejecutiva de Administracion y en su caso, los
Administracion yComités Electorales, conforme a la suficiencia presupuestal disponible.
Comités

, Electorales ) .

3.2 \Secretarla Autoriza y en su caso instruye mediante oficio a la DEA, la apertura del}i

' wIE}ecutlva fondo revolvente solicitado. I

3.3 Direccion Recibe mediante oficio emitido por la Secretaria Ejecutiva, la
Ejecutiva deinstruccién de apertura de cuentas bancarias para manejo del fond(};

| Administracién revolvente solicitado.

3.4 Presidencia, ‘IDeberan notificar mediante oficio a lIa DEA el nombre de la persona
Direccion ‘responsable del manejo del Fondo Revolvente, mismo que debera
Ejecutiva de tramitar las comprobaciones, reposiciones del Fondo Revolvente de
f\dmlnlstracmn yforma oportuna y solicitudes que sean necesarias a fin de eficientar la
Comités liquidez. |

I \Electorales

‘ En el caso de los Comités Electorales el titular responsable del manejo

del Fondo Revolvente, serd quien resulte designado(a) para funglr

como Presidente(a) del Comité Electoral.

3.5 Direccién \Genera Carta Responsiva (MFR-FR-01) y Recibo de Fondo Revolvente“
Ejecutiva de (MFR-FR-02) y una vez firmada por el responsable, sera resguardada
/Administracién en original por la Coordinacién General de Administraciéon y Cuenta

[Publica (CGACP) / Coordinacion de Recursos Financieros (CRF).
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4.0 DEFINICIONES

No.  Palabra / Término Definicion

4.1  Arqueo del Fondo Esla verificacion de los documentos comprobatorios que forman parte
‘ del saldo de la cuenta respectiva, a una fecha determinada.

4.2  Comprobantes Son aquellos documentos que se reciben al momento en que se
Fiscales adquiere un bien, o un servicio y cumplen con los requisitos
" determinados en el Articulo 29 del Cédigo Fiscal de la Federacion
vigente, que establece la obligaciéon de expedir comprobantes fiscales
digitales por internet (CFDI) para los contribuyentes que realicen actos
o actividades, o perciban ingresos, cuando las leyes fiscales asi lo
dispongan. Estos comprobantes deben ser emitidos a través de la
| pagina de internet del Servicio de Administracion Tributaria (SAT).
4.3  |Recibo Documento que se expide por parte del responsable de ejercer el fondo
Institucional revolvente, con el fin de comprobar un gasto, que por la naturaleza del
gasto y la zona geografica se tenga la imposibilidad de generar un
comprobante fiscal MFR-FR-03 (solo aplica para Comités Electorales).
4.4  Sistema Sistema informatico desarrollado por el INDETEC para la gestion y
Automatizado decontabilidad gubernamental.
Administracién y

Contabilidad
Gubernamental
(SAACG)

4.5  |Manual Manual de Fondo Revolvente, establece la operacién y control de los
| fondos revolventes, sujetos a comprobar por la Presidencia, Direccién
| Ejecutiva de Administraciéon y Comités Electorales.

4.6  SAT Servicio de Administracion Tributaria.

4.7  NVerificacion Comprobantes fiscales digitales deberan ser validados en el portal del
\:Servicio de SAT, pararevisar, comprobary controlar que las actividades que tienen
'Administracion  los contribuyentes que emiten la factura electrénica son certificadas, y
Tributaria. da la certeza de su validez; siendo el enlace para verificarlas:

‘ https://verificacfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/
4.8  |[Fondo Revolvente Son los recursos financieros asignados mediante una tarjeta de débito
3 empresarial, para la atencion de las requisiciones de las distintas dreas
y/o unidades administrativas del Instituto Electoral, asi como para
sufragar gastos inherentes a las actividades correspondientes a los
procesos electorales y/o realizar compras menores y gastos
inmediatos, que contribuyan a la correcta y oportuna atencion de las
actividades y servicios al cumplimiento de las obligaciones y
responsabilidades que las leyes en la materia les confiere.
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5.0 DESARROLLO / PROCEDIMIENTO

No.

5.1

5.2

Responsable Actividad

Autorizacion del Fondo Revolvente (Actividad 1)

Direccion El Titular de la Direccién Ejecutiva de Administracion, solicitara

Ejecutiva de"mediante oficio dirigido al Titular de la Secretaria Ejecutiva la

Administracién aautorizacion de apertura del mismo.

| ‘La DEA recibira la solicitud de apertura de Fondo Revolvente por parte

,‘ "de la Presidencia, para solicitar la autorizacién correspondiente a la-
Secretaria Ejecutiva.
Asf mismo y derivado de la instalaciéon de Comités Electorales dentro
del marco del proceso electoral, serd la DEA quien solicite a la
Secretaria Ejecutiva la apertura de cuentas bancarias, para los mismos,
con el fin de que cada Comité cumpla con las actividades propias del;
|pr0ceso electoral. |

Apertura de Fondo Revolvente (Actividad 2)

Coordinacién  Recibe la autorizacién de apertura de Fondo Revolvente considerando

General lo siguiente; 1

Administrativa y

Cuenta  PublicaPoliticas:

de la Direccién1.- Al existir un cambio del Titular responsable del Fondo, debera

Ejecutiva derealizarse un arqueo del mismo, garantizando que esté conciliado en su

‘Administracién totalidad, asf mismo debera reiniciarse el procedimiento para otorgarlo%
al nuevo titular. Con respecto a los Comités Electorales, sera la
Coordmacmn de Recursos Financieros quien dé seguimiento a dicho
‘tramlte

2.- Los fondos asignados se registran contablemente en el SAACG, que
pelmlte la afectacion en los distintos momentos del E]ermcml

‘ presupuestario.

3.- Los titulares a los que se les otorgue el Fondo Revolvente, podran
‘fdesignar a un servidor publico de su area como responsable del manejo
del Fondo Revolvente, mediante un oficio donde se especifique que lo
instruye para realizar los tramites de compra, revision, entrega y
recepcion de documentos. I
En el caso de los Comités Electorales no se podra designar algin
responsable, ya que son las Presidencias quienes deberian de
administrar, controlar y comprobar el recurso financiero otorgado.

4.- El Responsable del manejo del Fondo debera:
a) Firmar los formatos denominados; Carta Responsiva (MFR-
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01) y Recibo de Fondo Revolvente (MPFR-FR-002), los cuales se
elaboraran al inicio de su gestién (asignacién del fondo),
quedando bajo custodia en formato original e impreso de la
Coordinacion General Administrativa y Cuenta Publica, en el
caso de los Comités Electorales, el resguardante serda la
Coordinacion de Recursos Financieros. \
'~ b) Manejar los recursos con estricto apego a la normativa
i establecida, sin la posibilidad de delegar dicho manejo a otro|
\ servidor ptblico. ‘
- ¢) Mantener discrecion sobre las operaciones del Fondof
Revolvente. “
d) Que los gastos a realizar sean los estrictamente indispensables. “
e) Tramitar la comprobacion oportunamente. I
i f) Entregar la documentacion comprobatoria del Fondo
| Revolvente con periodicidad mensual, a mas tardar cinco dias
| habiles después del cierre del mes para su reposicion o cuando
I les sean requeridos por la autoridad competente.
| . g) Los documentos comprobatorios deberdn cumplir con los
1 ‘ requisitos fiscales sefialados en el Articulo 29 y el Articulo 29-A
del Codigo Fiscal de la Federacion vigente que establece los
requisitos que deben contener los comprobantes fiscales
digitales por Internet (CFDI), también conocidos como facturas|‘
electrdnicas, que emiten los contribuyentes en México. |
Nota: Las cantidades que estén amparadas en los comprobantes
fiscales que no retinan algin requisito de los sefialados en el Articulo
fque antecede, o cuando los datos contenidos en los mismos se plasmen
en forma distinta a lo sefialado por las disposiciones fiscales, no podran
acreditarse fiscalmente por lo que no se podran tomar como\l
comprobantes validos.

IES.- Quedara a criterio de la Direccion Ejecutiva de Administracion la
. reduccion y/o cancelacion de los fondos revolventes por las siguientes
‘i | causas: i?
w | a) Por incumplimiento al Manual de Fondo Revolvente. '
- b) La falta de disponibilidad presupuestal o reduccién en el

|
\I presupuesto de las Unidades administrativas.

6.- El responsable del manejo del recurso; debera justificar plenamente
y seguin este Manual, los egresos realizados con los recursos del Fondo
\Revolvente a través del formato MFR-FR-04 (aplica para la DEA y
Pre51denc1a) en el caso de Comités Electorales MFR-FR-05. I

. Genera Solicitud de Pago por el monto autorizado del Fondo Revolvente (Actividad 3)

j§5.3 ‘Coordinacién Instruye al Técnico de Pagos e Instrumentos Bancarios, que gener: a
General deSolicitud de Pago a favor del titular de la tarjeta empresarial p

4
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Administracién ymonto autorizado, asi como elaborar la SOLICITUD DE AUTORIZACION

Cuenta Publica DE TRANSFERENCIA ELECTRONICA, la cual sera firmada por el titular
de la Secretaria Ejecutiva, y servird como documento de garantia de
exigibilidad de cobro.

Politicas:

7.- La vigencia del Fondo Revolvente es desde la fecha de su apertura,
hasta el cierre del afio correspondiente o bien, cuando se suscite un
cambio de titularidad o del responsable del Fondo. ‘

8.- Los Resguardos de Fondo Revolvente quedaran bajo la custodia de‘j
la Coordinacion General Administracion y Cuenta Publica de la
Direccién Ejecutiva de Administracion. |‘

| Comprobacion y reposicion de Fondo Revolvente (Actividad 4) ij

5.4 Responsable del El responsable solicita la reposicion del Fondo Revolvente mediante e]\‘
‘ Fondo pago de gastos menores autorizados en su presupuesto con la entrega
'Revolvente de comprobantes de las facturas respectivas y vigila que no se agoten

los recursos del mismo.

Politicas:
La Reposicion de Fondo Revolvente requiere que se organicen de la
siguiente manera: |

9.- El responsable adscrito a la DEA recibira las requisiciones por parte
de las 4reas, previamente autorizadas por la Secretaria Ejecutiva, para
atender las necesidades solicitadas. Las partidas de los capitulos 2000
(materiales y suministros) y 3000 (servicios generales) del clasificador
que no rebasen el monto autorizado (70 umas diarias vigentes), seran
las tnicas que se podran atender mediante el Fondo Revolvente,
siempre y cuando la Coordinacién General de Programacion y Control
Presupuestal certifique la suficiencia presupuestal y en caso de partidas
no presupuestadas deberd solicitar el traspaso entre cuentas
"correspondientes a su misma Unidad Administrativa.

En el caso del Responsable adscrito a la Presidencia, debera atender lasH
necesidades propias de su drea apegandose a gastos correspondientes
a las partidas de los capitulos 2000 (materiales y suministros) y 3000
(servicios generales) del clasificador que no rebasen el monto
autorizado (70 umas diarias vigentes), serdn las tnicas que se podran
atender mediante el Fondo Revolvente. |

Para los responsables de los Comités Electorales, dada la naturaleza dé
sus funciones, deberén atender las necesidades que surjan durante/el
praoceso electoral, previamente autorizados por la Coordinacio (d: |

Recursos Financieros y/o la Direccién Ejecutiva de Administracién,
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mediante oficio o correo electrénico. Para este caso en particular no
aplica el limite de las 70 umas diarias vigentes. ﬁ
10.- El responsable presentara ante la DEA mediante el formato MPFR-
FR-003 (aplicable al area de Presidencia y la DEA), la relacion de los
gastos debidamente llenado, indicando la unidad administrativa que
solicita, nimero de requisicion, concepto e importe total con los

respectivos impuestos.

Para la comprobacién de los Comités Electorales aplicara el formato
MPFR-FR-004.

11.- Proporcionar en formato impreso la documentacién soporte tal
como; factura, XML, verificacion de las facturas correspondientes a la
comprobacion evidencia fotografica, listado de comensales (MFR-FR-|
06) y requisicion (segiin aplique), y toda aquella documentacion que;i
compruebe y justifique las erogaciones realizadas con el fondo|
revolvente. La fecha de expedicion de comprobantes, deberan|
corresponder al mes calendario del periodo contable, asi mismo,j
entregar la comprobacion antes del cierre mensual, para su registro en
el sistema SAACG, para su reposicion.

12.- En alimentos los tickets y lista de comensales (MFR-FR-06) son|
obligatorios, se firman las listas de comensales (MFR-FR-06) por el
titular del Fondo. T:

13.- En caso de facturas de alimentos para el personal del Instituto por
actividades extraordinarias fuera del horario laboral establecido, que
debera’m ser consumidos en el centro de trabajo o el lugar de la
‘comision, por un importe maximo por persona por consumo sera dei
‘$400 00 pesos con IVA incluido.
Incluyendo:
a) Formato de lista de comensales (MFR-FR-06) con firmas,
\ numero de empleado y justificacion de las actividades,
\ realizadas, fecha, proveedor y nimero de factura. “
. b) En el caso de Comités Electorales deberan anexar el ticket de
compra, comanda o recibo, obligatoriamente, donde especifique
los alimentos consumidos, fecha y hora, pegado con lapiz
| adhesivo en hoja, con copia del mismo a fin de preservar los
| datos, anexando el listado de comensales (MFR-FR-06). |

14.- El Fondo Revolvente NO se puede utilizar para: gastos o articulos ™
personales, préstamos, viaticos, deducibles de seguros, propil #,}. ’
bebidas alcohdlicas, compra de activo fijo, y todo aquel gasto que'no |

e‘ /

contribuya a las actividades propias del Instituto, como consumo
no son aceptados (bebidas alcohdlicas, cigarros, dulces), estgs

6



‘ INSTITUTO ELECTORAL DE COAHUILA ¢

'descontaran del total de la factura y en caso de haber realizado la
erogacion a través de la tarjeta empresarial asignada, deberan de
reintegrar el importe del gasto indebido antes del cierre de mes, en caso|
de no realizarse, sera descontado via némina en la catorcena del|
responsable del fondo.

15.- Todas las reposiciones del Fondo Revolvente deberan estar'
soportadas con evidencia fotografica de los articulos o servicios
menores adquiridos, asi mismo las requisiciones deberan estar
firmadas de autorizacion por el titular de la Direccion Ejecutiva de
Administracion y el titular de la Secretaria Ejecutiva (segtn aplique).

Recibe comprobacion de Fondo Revolvente y genera registro contable (Actividad 5)

5.5 Coordinacién deRecibe y revisa la comprobacion que respaldan los egresos del Fondo
Recursos Revolvente, de acuerdo al presente Manual.
Financieros
Politicas:

16.-Valida que cada comprobante retina los requisitos necesarios para
el pago en conformidad con el Articulo 29-A del Codigo Fiscal de la
| Federacion. En caso de detectar facturas duplicadas en diferentes
I Fondos Revolventes, se descontara de igual forma el total de la factura|
y se tendra que hacer el reintegro, en caso de no realizarlo, serd
‘ ] descontado via nomina en la catorcena del responsable del fondo. |

'17.- No se recibirdn reposiciones de Fondo Revolvente cuyo monto sea
'superior al fondo asignado. Una vez revisado el Fondo si hay alguna
discrepancia se regresa al area solicitante y realizadas las correcciones
sefialadas se continua con el proceso de registro contable en péliza de"
diario dentro del Sistema SAACG impactando todos los momentos
contables presupuestales que implican los gastos sefialados, se
imprime y firma pdliza.

Pago por el monto del Fondo Revolvente (Actividad 6)

5.6 Asistencia Elaborara la solicitud para el pago/reposicién del Fondo Revolvente,
' Técnica de Pagos debidamente firmada. ‘|
e Instrumentos
Bancarios Politicas:
18.- Realiza la transferencia correspondiente al pago/reposicion del
Fondo Revolvente y notifica mediante correo institucional al
responsable del fondo revolvente adjuntando el comprobante del pago,
asi mismo debera realizar el registro contable en péliza de cheque, de TN

'la operacion realizada. _ /) [- J
Cancelacion del Fondo Revolvente (Actividad 7) {," ..
B Titulares/Respo Los titulares/responsables del fondo salientes deberan presentar hte| |

nsables la Coordinaciéon de Recursos Financieros la solicitud de cancelacion de |

7
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su fondo revolvente antes de la conclusion de su encargo.

Polntlcas.
19.- Para cancelar el fondo se genera el oficio de respuesta deF
“Cancelacién de Fondo Revolvente” adjuntando el auxiliar contable y el
Testado de cuenta correspondiente al Fondo Revolvente. En caso de
;contar con saldo en contra se aplica a su cuenta por cobrar en la
Contabilidad General y se descontara de su pago por terminacién
:]aboral w
;‘El oficio de Cancelacion de Fondo Revolvente sera generado
considerando lo siguiente:
El o la titular/responsable saliente deberin entregar en la
Coordinacion de Recursos Financieros, sin grapas para su revision la
reposicion previa al cierre con gastos y totalidad de los gastos conforme
I al estado de cuenta, siendo sumas iguales en formatos y facturas
acomodadas mismo orden formato Excel, XML, Verificaciéon del SAT,
para los casos aplicables anexara la requisicion donde se sefiala la
justificacion del gasto especificando fecha, evento, detalles, evidencia,
ticket de compra pegado con lapiz adhesivo en hoja, con copia del
mismo. Una vez que esté revisada y que se certifique el cabal
cumplimiento a las politicas contenidas de este manual, se procede a su
captura para la cancelacién de la cuenta por cobrar que se haya
| generado al momento de la asignacidn inicial del fondo. !

| ‘20 Se imprime el auxiliar con cuentas en ceros para su entrega
recepcién y en caso de existir adeudos se notificaran a la Coordinacién
i‘de Recursos Humanos para su descuento en el pago final por
‘terminacion laboral. l

21.- Una vez aplicados los descuentos se registra su cancelacion en la

.‘ 7 ~ misma pdliza de cheque emitida por concepto de finiquito.

15.8 Coordinacién "22 Una vez realizada la revision y en caso de no presentar adeudo
General dealguno con respecto al fondo revolvente asignado al responsable, la
‘Admlnlstracmn y CGACP expedira la Constancia de Reintegro Total de Fondo Revolvente
”Cuenta Publica /(MFR-FR-07), esto para los casos de Presidencia y la DEA, para los
Coordinacién de Comités Electorales, sera la CRF. |
Recursos | |
Financieros

REFERENCIAS Nombre

Coahuila (actualmente Auditoria Superior del Estado)
Codigo Fiscal de la Federacion

8
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Ley del Impuesto sobre la Renta

CONTROL DE CAMBIOS
No. de Seccion A
revisién Fecha Modificada Descripcion del cambio
00 15/10/2025 - Manual de Nueva Creacion.




<. 1EC

. Instituto Electoral de Coahuila

Saltillo, Coahuila, a XX de Mes de 202_

CARTA RESPONSIVA DEL FONDO REVOLVENTE

A quien corresponda:

Por medio del presente, hago constar que, el dia __ de Mes de 202_, fui designada(o)
como Responsable del Fondo Revolvente del area/ Comité Electoral de
, perteneciente al Instituto Electoral
de Coahuila, con el fin de custodiar y administrar el recurso econémico, para dar
atencion a las necesidades propias del area, conforme a lo sefialado en el Manual de
Fondo Revolvente vigente, dicho fondo corresponde a la cantidad de
$ ( pesos 00/100 m.n.), mismo
que se recibe a través de la tarjeta empresarial, a donde se realizara la reposicion del
mismo segun sea comprobado, por lo que me comprometo a;

1) Cumplir con lo establecido en el Manual de Fondo Revolvente, para el manejo
de mismo. ‘
2) Conservar integro el importe total del fondo, respaldado por sus
comprobantes.
3) Solicitar asesoria a la Direccion Ejecutiva de Administracion del IEC, respecto
al manejo del fondo.
4) Vigilar que el fondo sea usado para el fin que fue creado.
5) Recabar los comprobantes y realizar las comprobaciones dentro de los plazos
establecidos.
6) Efectuar los reembolsos de manera correcta y oportuna, segtn aplique.
7) No mezclar fondos personales con el fondo revolvente asignado.
8) Proporcionar a la autoridad competente la documentacion soporte para la
realizacion de arqueos al fondo.
9) Atender y solventar las observaciones emitidas por los entes fiscalizadores.
10) Fomentar la transparencia y el buen uso del recurso.
11) A la fecha de conclusion de mi encargo, realizar la comprobacion del fondo
revolvente, cubriéndolo en su totalidad.

Sin mas por el momento, quedo de usted.

Atentamente

Nombre del responsable asignado
Responsable del Fondo Revolvente

MFR-FR-01



Instituto Electoral de Coahuila

S IEC

Saltillo Coahuila, a __ de MES del 202_.

RECIBO DE FONDO REVOLVENTE

Recibi del Instituto Electoral de Coahuila la cantidad de

$ ( pesos 00/100 m.n) por concepto

de fondo revolvente, que utilizaré con criterios de racionalidad, austeridad, transparencia y

disciplina financiera presupuestaria conforme a lo sefalado en el Manual de Fondo

Revolvente, en la operacion de las actividades propias del area/comité electoral
, durante el periodo de mi encargo.

Me comprometo a comprobar el monto del fondo revolvente mediante facturas y notas con
requisitos fiscales, o en su caso devolver la cantidad sefialada.

RECIBI

Nombre y firma del responsable del fondo revolvente

Responsable del Fondo Revolvente

MFR—FR-Q%
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IEC

Instituto Electoral de Coahuila

INSTITUTO ELECTORAL DE COAHUILA

R.F.C. IEC1511034U3
DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION
RECIBO INSTITUCIONAL

, Coahuila de Zaragoza, del mes de 202_

RECIBI del "Comité Electoral No. , ubicado en el Municipio de , Coahuila"

LA CANTIDAD DE:

| $0.00 |

CANTIDAD CON LETRA

POR CONCEPTO DE:

PAGO

Nombre y firma del responsable
Presidenta (e)

VoBo

Nombre y firma de Secretaria (O)
del Comiié

RECIBIO

Nombre y firma del beneficiario

ICredencial de elector

)
i |
/

/k\ /

| [ MFRFR-03 |
W
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IEC

Instituto Electoral de Coahuila M 5
_ !! Coahuila de Zaragoza,

INSTITUTO ELECTORAL DE COAHUILA

R.F.C. IEC1511034U3

DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION
RECIBO INSTITUCIONAL

RECIBIi del "Instituto Electoral

de Coahuila"

Cantidad con letra

Cantidad con niimero

2
LA CANTIDAD DE: e | $ |
[ ( 00/100 Moneda Nacional) |
POR CONCEPTO DE:
Justificacién del gasto
PAGO RECIBIO

Nombre y firma de la
Presidenta o Presidente

Nombre y firma del responsable

VoBo

Firma del Secretaria o
secretario del comité

Nombre y firma de Secretaria (O)

Nombre y firma de quien
recibe el recurso

Nombre y firma del beneficiario

~ ]Credencial de elector

Sefialar que se adjunta la copia de la credencial
de quien recibe el recurso




COMPROBACION DE GASTOS DEL FONDO REVOLVENTE

O.1IEC

DEPARTAMENTO PERIODO FECHA DE SOLICITUD

RESPONSABLE DEL FONDO

DESCRIPCION DEL GASTO

RELACION DE GASTOS:
FECHA PROVEEDOR CONCEPTO DEL GASTO SOLICITANTE IMPORTE
s A
ELABORO REVISO
MFR-FR-04
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INSTITUTO ELECTORAL DE COAHUILA

PROCESO 202_
INFORME DE GASTOS REALIZADOS POR COMITE ELECTORAL NO.
FONDO REVOLVENTE DEL MES POR EL PERIODO
MONTO RECIBIDO §
DATOS DEL PROVEEDOR IMPORTE DEL GASTO
No. FACTURA FECHA FACTURA PROVEEDOR RFC ART LIMPIEZA DIVERSAP/SESION AGUA POTABLE | ART DE OFICINA |MTTO MENCRES
TOTALES $0.00 $0.00| S - |5 - 13 -
TOTAL GENERAL $0.00
NOMBRE FIRMA
ELABORO / PRESIDENCIA
REVISO / SECRETARIA(Q)
REVISADO / CRF
AUTORIZADO / CGACP MFR-FR-04
e ——
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INSTITUTO ELECTORAL DE COAHUILA
O-1EC

PROCESO JUDICIAL ELECTORAL 2025
- ] NovNOMBRE DELCOMITE |

INFORME DE GASTOS REALIZADOS POR COMITE MUNICIPAL ELECTORAL e LOS CONCEPTOS PUEDEN SER MODIFICADOS SEGUN
FONDO REVOLVENTE DEL MES POR EL PERIODO EL GASTO QUE SE ESTE REPORTANDO
MONTO RECIBIDO § | NOMBRE DEL MES QIUE SE REPORTA ~
~*[MONTO RECIBIDO COMOFR )
el
DATOS DEL PROVEEDOR " IMPORTE DEL GASTO
No. FACTURA FECHA FACTURA PROVEEDOR RFC ART LIMPIEZA /mzsaon AGUA POTABLE} ART DE OFICINA |MTTO MENORES
TOTALES $0.00 $0.00{ § B E - |s -
TOTAL GENERAL $0.00
NOMBRE FIRMA
ELABORADO (PRESIDENCIA} |NOMBRE Y FIRMA DE LA PRESIDENTE DE COMITE
VoBo (SECRETARIA(O) NOMBRE Y FIRMA DEL SECRETARIA (O)
REVISADO COORDINACION DE RECURSOS FINANCIEROS
AUTORIZADO DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION
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Proveedor:

No. De Factura:

Importe:

LISTADO DE COMENSALES

FECHA:

NOMBRE

FIRMA

DEPARTAMENTO

Justificacion:

Auw Ejecutiva de Administracién:
” ’—%\?‘;’:k—

— N

Firma del Solicitante

MFR-FR-06
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\‘. I E c
¢ ® Hl Bm W CONSTANCIA DE REINTEGRO TOTAL
® R DE FONDO REVOLVENTE

Saltillo, Coahuila. a de de 202_

C. (funcionario designado)
Responsable del Fondo Revolvente
Presente.-

Por medio del presente nos permitimos hacer constar que de acuerdo a registros que obran

en poder de la Coordinacion de Recursos Financieros adscrita a esta Coordinaciéon General,

ha comprobado documental y financieramente el reintegro total de recursos del Fondo

Revolvente que le fue autorizado por la Direccion Ejecutiva de Administracion, de fecha
de del afio en curso.

Por lo antes expuesto, hacemos entrega de Constancia, que da fe de la guarda y
administracion del manejo del fondo asignado, no omito recordarle que la responsabilidad
en la aplicacion de los recursos mencionados y a la eventual observacion del ejercicio de
los mismos, prevalece en los términos de la normatividad vigente, por lo cual de resultar
hallazgos producto de las auditorias practicadas al Instituto Electoral de Coahuila, podra
ocasionar en la posible reposicion de los mismos la cual sera exigida por las vias
adecuadas.

Sin otro particular, reitero a uste la seguridad de mi distinguida consideracion.

Coordinacion General de Administracion
y Cuenta Publica / Coordinacion de Recursos Financieros

(Firma)

(Nombre)



